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Module
● MANIFESTE

2/41



Menu
● 1a-Saisir une DSP en ligne : 

Menu Saisir / Manifeste maritime :

● Segment général : Saisir les données transporteur
→ Sauver => génération d’un n° DSP

● Ajouter TT : Cliquer sur le signe + vert en haut à gauche puis
Saisir les données du/des TT simple ou groupé
→ Sauver => génération du segment LM

● Ajouter LM : (c’est tout en bas de la fenêtre)
Onglet colis : Cliquer sur « Nouveau LM » puis
Saisir les données des colis par ligne de marchandise
→ Sauver

● Ajouter CT : (c’est tout en bas de la fenêtre)

● Onglet Conteneur : Cliquer sur « Ajouter conteneur » puis Saisir les données 
conteneurs

→ Enregistrer conteneur
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Menu
● 1a-Saisir une DSP en ligne : 

Segment général
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Menu
● 1a-Saisir une DSP en ligne : 

● Ajouter TT 
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Menu
● 1a-Saisir une DSP en ligne : 

● Ajouter LM 
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Menu
● 1a-Saisir une DSP en ligne : 

● Ajouter CT
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Menu
● 1b-Saisir une DSP par  

– Téléchargement de fichier
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Menu
● 1b-Saisir une DSP par  

– Téléchargement de fichier
– Cliquer dans le champ « Nom de fichier »
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Menu
● 1b-Saisir une DSP par  

– Téléchargement de fichier
– Cliquer dans le champ « Nom de fichier »
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Menu
● 1b-Saisir une DSP par  

– Téléchargement de fichier
– Cliquer dans le champ « Nom de fichier »
– Cliquer l’icone Enregistrer
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2a-Rechercher et afficher par liste de DSP 
(Fig.1) ou par liste de TT
– 1.Menu « Rechercher/Afficher »

– 2.Liste de DSP (ou Liste de TT) 

– 3.Champ N° DSP: saisir le numéro de DSP

– 4. Cliquer l’icone Jumelle 

– 5. Sélectionner la ligne de DSP qui s’affiche

– 6. Cliquer sur l’icone « Loupe » pour afficher ou 
« Process » pour modifier (si statut = Créé)
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2a-Rechercher et afficher par liste de DSP ou liste de TT
● Rechercher une DSP (ou un TT)

Fig.1
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Jumelles : lancer la recherche

Loupe : Consulter le détail de la DSP/TT

Processus : Procéder au traitement de la DSP/TT 
(si par exemple DSP au statut créé, cet icône permet de passer au statut Enregistré)

Imprimante1 : Impression d’une liste de TT
– Format excel ou pdf

Imprimante2 : Impression de l’inventaire MAD 
     (non disponible sauf gestionnaire de MAD)

* :

Autre copie d’écran : les icones

2a-Rechercher et afficher par liste de DSP ou liste de TT
● Rechercher une DSP (ou un TT)
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2a-Rechercher et afficher par liste de DSP ou liste de TT
● Rechercher une DSP (ou un TT)

Autre copie d’écran : les icones
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1-Renseigner les champs obligatoires (astérix rouge)
2-Jumelles

2a-Rechercher et afficher par liste de DSP ou liste de TT
● Consultation d’une liste de DSP ou d’une liste de TT
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2a-Rechercher et afficher par liste de DSP
● Consultation d’une liste de DSP 
● Imprimer cette liste

Cliquer sur l’icone Imprimante pour imprimer la liste de DSP
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2a-Rechercher et afficher par liste de DSP
● Consultation d’une liste de DSP

Impression d’une liste de DSP

Cliquer sur l’onglet généré 
pour voir l’affichage de 
l’impression



2a-Rechercher et afficher par liste de DSP
● Consultation détaillée d’une DSP
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Fig.1



2a-Rechercher et afficher par liste de DSP
● par liste DSP
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**

Loupe : Consulter le détail du TT
(sélectionner la ligne de TT avant)

Imprimante1 : Impression détaillée de la DSP (Fig.3)

Enveloppe : Export de fichier .xml 

Imprimante2 : Impression détaillé du TT (Fig.3)
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Fig.3



2b-Rechercher et afficher un TT
● Consultation d’un TT

– Saisir le numéro de DSP
– Saisir le TT (Préfixe+Connaissement)
– Jumelles
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2b-Rechercher et afficher un TT
● Consultation d’un TT

– ...
– Sélectionner la ligne de TT
– Loupe (afficher) puis voir Fig.2
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2b-Rechercher et afficher un TT
● Consultation détaillée d’un TT
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Fig.2



3-Pointage
● Entrée en MAD
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- Connexion  : Profil MAD
- Module  : Manifeste

(Pointage si entrée MAD non automatisée)



3-Pointage
● Entrée en MAD
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● 1.Menu « Vérifier des colis »
● 2.N° DSP : renseigner 
● 3.Type de pointage : renseigner
● 4. Recherche TT
● 5. N° TT : renseigner
● 6. Chercher



4-Dégrouper

27/41

FORMATON FENIX AOUT 2017
MODULE : PRISE EN CHARGE

Seul le transitaire destinataire du TT groupé est autorisé à dégrouper ce TT



4-Dégrouper
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Deux méthodes de saisie possible :

1) Saisie en ligne :
● 1. Menu Saisir
● 2. Dégroupage
● 3. N° DSP : renseigner
● 4. N° TT : renseigner
● 5. Chercher
● 6. Cliquer icône Enregistrer
● 7. Saisir les données de dégroupage (voir les étapes 1a plus haut)

2) Saisie par téléchargement de fichier .xml :
● Voir les étapes 1b plus haut



4-Dégrouper
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● Saisie en ligne



4-Dégrouper
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● Saisie en ligne

- Cliquer icône Enregistrer



4-Dégrouper
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● Saisie en ligne

- Saisir les données (étapes 1a)



4-Dégrouper
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● Par téléchargement de fichier .xml
(figure ci-dessous ou voir les étapes 1b)



4-Dégrouper
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● Par téléchargement de fichier .xml
- Enregistrer DSP de dégroupage (ou voir les étapes 1b)



4-Dégrouper
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● Par téléchargement de fichier .xml
- Créer DSP de dégroupage (voir les étapes 1b)



5-Modifier DSP
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Menu Modifier :
● 1. N° DSP : renseigner
● 2. Jumelles
● 3. Saisir les nouvelles données

! Statut DSP/TT = Créé



6-Amender DSP
● Permet de modifier la date/heure prévisionnelle d’arrivée/départ du 

moyen de transport
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Menu Amender :
● 1. N° DSP : renseigner
● 2. Chercher
● 3. Saisir le nouvel horaire (date/heure)

! Statut DSP  = « Enregistré » car le moyen 
(non dégroupé)    de transport n’est pas

   encore arrivé ou horaire prév.
   non encore atteint



6-Amender DSP 
. Changer les dates prévisionnelles d’arrivées ou de départ
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7-Modifier emplacement TT
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Menu « Titre de transport » :
● 1.Modifier propriétaire du TT
● 2.N° DSP : renseigner
● 3.Chercher
● 4.Sélectionner le TT
● 5.Chercher
● 6.Renseigner le bureau de douane du nouvel emplacement
● 7.Renseigner le nouvel emplacement
● 8.Valider la modification 
● 9.ou Abandonner (à n’importe quel moment de la saisie)

! Statut TT  = «Accepté» 



7-Modifier emplacement TT
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8-Modifier propriétaire TT
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Menu « Titre de transport » :
● 1.Modifier propriétaire du TT
● 2.N° DSP : renseigner
● 3.Chercher
● 4.Sélectionner le TT
● 5.Chercher
● 6.Renseigner le NT du nouveau propriétaire
● 6.Renseigner le nom du nouveau propriétaire
● 7.Renseigner le pays du nouveau propriétaire 
● 8.Valider le changement

! Statut TT  = «Accepté» 



8-Modifier propriétaire TT
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